
RTI व्यवस्थापन – ववभागीय भूविका वापरकर्ाा िागादर्ाक 

 

उदे्दर्: 

या दस्तऐवजात RTI ववभागीय भूविका असलेल्या वापरकर्त्ाांना सिर्थ पोर्थलच्या िाध्यिातून RTI (िावितीचा 

अविकार) अजाांचे व्यवस्र्ापन व र्त्ाांना उत्तर देण्यासाठी चरणवार िागथदर्थन वदले आिे. 

 

 

1. लॉवगन: 

RTI ववभागीय भूविकेसि आपल्या सिर्थ पोर्थल के्रडेन्शर्यल्सचा वापर करून लॉवगन करा. 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. गव्हनान्स िॉडू्यलिधे्य प्रवेर्: 

डाव्या बाजूच्या नेन्िगेर्न पॅनेलििून Governance रॅ्बवर न्िक करा. 

 

 

 

3. RTI युवनट उघडा: 

Governance रॅ्बवर न्िक केल्यानांतर डॅर्बोडथवर RTI काडथ  वदसेल. 

र्त्ा काडथििील RTI Unit पयाथयावर न्िक करा. 

 

 

 



4. ववभाग र्पर्ील पहा: 

पुढील स्क्रीनवर ववभागाचे नाव असलेले काडथ वदसेल. 

र्त्ा काडथििील View Details बर्णावर न्िक करा. 

 

 

 

5. RTI एकूण संखे्यचे अवलोकन: 

पुढील स्क्रीनवर Total RTI काडथ वदसेल. यात आपल्या ववभागाला प्राप्त झालेल्या RTI अजाांची एकूण सांख्या 

दर्थववली जाते. 

View Details वर न्िक करून यादी पिा. 

 



 

 

6. RTI व्यवस्थापन: 

आपण Manage RTI ववभागात पोिोचता. 

येरे् ववभागाला प्राप्त झालेले सवथ RTI अजथ सूचीबद्ध असतात. 

वववर्ष्ट RTI पािण्यासाठी सांबांवित RTI सिोरील View बर्णावर न्िक करा. 

 

 

 

7. RTI वर कृर्ी करा: 

RTI उघडल्यानांतर दोन पयाथय वदसतात: 



 

 

A. Forward RTI: 

जर RTI आपल्या ववभागार्ी सांबांवित नसेल तर िा पयाथय वापरा. 

Forward RTI वर न्िक करा. 

- डर ॉपडाउन ििून एक वकां वा अविक ववभाग वनवडा. 

- आवश्यक असल्यास वर्प्पणी वलिा. 

- Response Required By Date वनवडा. 

Forward RTI वर न्िक करा. 

 

 



B. Respond: 

जर RTI आपल्या ववभागार्ी सांबांवित असेल तर: 

- उत्तर वलिा. 

- आवश्यक कागदपते्र अपलोड करा. 

- Submit वर न्िक करा. 

 

 

 

 

8. स्वयंचवलर् सूचना: 

उत्तर सबविर् केल्यानांतर प्रणाली स्वयांचवलतपणे RTI अविकाऱ्यास ईिेल पाठवते. 

 

 

9. अहवाल र्यार करणे: 

RTI कायथप्रदर्थन ववशे्लषणासाठी: 

डाव्या नेन्िगेर्नििून RTI Report वर न्िक करा. 

येरे् Service आवण Tags असे दोन प्रकारचे अिवाल उपलब्ध आिेत. 



 

 

A. Service Reports: 

- Start Date आवण End Date वनवडा. 

- खालील चार प्रकाराांििून वनवडा: 

• Total RTI Forwarded 

• Total RTI Received 

• Total Responded 

• Total Pending 

- Fetch वर न्िक करा. 

 



 

B. Tag-Based Reports: 

- Start Date आवण End Date वनवडा. 

- Tag Name प्रववष्ट करा. 

- Fetch वर न्िक करा. 

 

 

 

टीप: 

• सवथ RTI उत्तर/फॉरवडथची कारवाई वेळेच्या ियाथदेत पूणथ करा. 

• सबविर् करण्यापूवी सवथ िावितीची पडताळणी करा कारण उत्तर अविकृत नोांद बनते. 

• ताांवत्रक अडचणीसाठी Samarth Portal Technical Support Team र्ी सांपकथ  सािा. 

 


